
  

 

คูมือการปฏิบัติงานเรื่อง :  การใหบริการกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพจากกองทุน
ผูสูงอายุ 

กอง/กลุม : กองบริหารกองทุนผูสูงอายุ / กลุมงานบริการกองทุนผูสูงอายุ 

หมายเลขเอกสาร : WI-OF-CS-02 หนาที่ : 1/5 

วันท่ีเริ่มใช : 30 พฤษภาคม 2559 แกไขครั้งท่ี : 0 

 
 

1. วัตถุประสงค 

 เพ่ือเปนแนวทางปฏิบัติงานการใหบริการกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพประเภทรายบุคคลและรายกลุม
อยางมีประสิทธิภาพ เพ่ือความมีคุณภาพชีวิตท่ีดีของผูสูงอายุตามวัตถุประสงคของการดําเนินงานกองทุนผูสูงอายุ
ท่ีกําหนดไวในพระราชบัญญัติผูสูงอายุ พ.ศ. 2546 มาตรา 13 
 
2. ขอบเขต 

ครอบคลุมทุกหนวยงานท่ีปฏิบัติงานดานการใหบริการกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพจากกองทุนผูสูงอายุ
ในสังกัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย 
 

3. คํานิยาม 

ผูรับบริการ หมายถึง ผูสูงอายุ                        
หนวยงานท่ีใหบริการ หมายถึง กองบริหารกองทุนผูสูงอายุสวนกลาง (โดยกลุมงานบริการกองทุน

ผูสูงอายุ) และสํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด (พมจ.) ทุกจังหวัด 
การกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพ หมายถึง ผูสูงอายุท่ีมีอายุเกิน 60 ปบริบูรณข้ึนไป และมีสัญชาติไทย ท่ี

ประสบปญหาความเดือดรอนดานเงินทุนประกอบอาชีพ โดยไมไดรับความชวยเหลือจากแหลงทุนอ่ืนหรือไดรับแต
ไมเพียงพอไดยื่นคํารองขอรับเงินกูเพ่ือนําไปประกอบอาชีพรายบุคคลในวงเงิน ไมเกิน 30,000 บาท และรายกลุม ๆ ละ
ไมนอยกวา 5 คน ในวงเงินไมเกิน 100,000 บาท โดยไมคิดดอกเบี้ยผอนชําระเปนรายงวดไมเกิน 3 ป (36 งวด) 

 

4. ความรับผิดชอบ 
คณะกรรมการบริหารกองทุนผูสูงอายุ มีหนาท่ีบริหารกองทุนรวมท้ังดําเนินการเก่ียวกับการจัดหา

ผลประโยชนและการจัดการกองทุน พิจารณาอนุมัติการจายเงิน เพ่ือการคุมครอง การสงเสริม การสนับสนุนและ
การจัดสวัสดิการแกผูสูงอายุ ท้ังนี้ ตามระเบียบท่ีคณะกรรมการฯ กําหนด  

คณะอนุกรรมการพิจารณากล่ันกรองโครงการท่ีขอรับการสนับสนุนและกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพจาก
กองทุนผูสูงอายุ มีหนาท่ีตรวจสอบ กลั่นกรอง และพิจารณาใหความเห็นตอการกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพจาก
กองทุนผูสูงอายุ เพ่ือประกอบการพิจารณาของคณะกรรมการบริหารกองทุนผูสูงอายุ 

ผูอํานวยการกองบริหารกองทุนผูสูงอายุ มีหนาท่ีควบคุมและกํากับดูแลการบริหารงานกองบริหาร
กองทุนผูสูงอายุ 
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5. ระเบียบปฏิบัติ 

5.1 พระราชบัญญัติผูสูงอายุ พ.ศ. 2546 
5.2 ระเบียบคณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติวาดวยการพิจารณาอนุมัติ การจายเงิน การจัดทํารายงาน

สถานะการเงิน และการบริหารกองทุนผูสูงอายุ พ.ศ. 2548 
5.3 ระเบียบคณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติวาดวยการบริหารกองทุน การรับเงิน การจายเงิน การเก็บ

รักษาเงิน การจัดหาผลประโยชน และการจัดการกองทุนผูสูงอายุ พ.ศ. 2548 
5.4 ประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนผูสูงอายุ เรื่อง หลักเกณฑ และเง่ือนไขอ่ืนท่ีใหการสนับสนุน

ทางการเงินจากกองทุนผูสูงอายุ ประกาศ ณ วันท่ี 7 มิถุนายน พ.ศ. 2549 
5.5 ประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนผูสูงอายุ เรื่องหลักเกณฑ และเง่ือนไขอ่ืนท่ีใหการสนับสนุน

ทางการเงินจากกองทุนผูสูงอายุ (ฉบับท่ี 2) ประกาศ ณ วันท่ี 12 กุมภาพันธ พ.ศ. 2552 
5.6 ขอกําหนดผูอํานวยการสํานักงานสงเสริมสวัสดิภาพและพิทักษเด็ก เยาวชน ผูดอยโอกาส และ

ผูสูงอายุวาดวยคุณสมบัติผูกูยืม ผูคํ้าประกัน และหลักเกณฑในการพิจารณาใหกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพประเภท
รายกลุมจากกองทุนผูสูงอายุ พ.ศ. 2555 

5.7 ขอกําหนดสํานักงานสงเสริมสวัสดิภาพและพิทักษเด็ก เยาวชน ผูดอยโอกาส และผูสูงอายุวาดวย
คุณสมบัติผูกูยืม ผูคํ้าประกัน และหลักเกณฑในการพิจารณาใหกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพ ประเภทรายบุคคลจาก
กองทุนผูสูงอายุ พ.ศ. 2556 

6.  ข้ันตอนและรายละเอียดการปฏิบัติงาน  

ลําดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

1  
 
 
 

20 นาที  ขั้นตอนที่ 1 การรับคํารองขอกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพ 
1.1 รับคํารองขอกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพของผูขอรับ

บริการ พรอมตรวจสอบความถูกตอง และความครบถวน
ของเอกสารประกอบ 

1.2 สัมภาษณ  และสอบขอเท็จจริงเบื้องตนผูรับบริการ
ทีม่ายื่นคํารองขอกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพ 

กลุมงาน
บริการ
กองทุน
ผูสูงอายุ/
พมจ.ทุก
จังหวัด 

2 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภายใน  
50 วัน 

ขั้นตอนที่ 2 การสอบขอเท็จจริง 
2.1 เยี่ยมบานและสอบขอเท็จจริงผูรับบริการที่มายื่นคํา

รองขอกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพรายบุคคลและราย
กลุม 

2.2 กรณีสวนภูมิภาค: รวบรวมคํารองฯ สงใหกองบริหาร
กองทุนผูสูงอายุ สวนกลาง 

 
 

กลุมงาน
บริการ
กองทุน
ผูสูงอายุ/
พมจ.ทุก
จังหวัด 

รับคํารอง/
ตรวจสอบเอกสาร 

 
 

เยี่ยมบาน/ 
สอบขอเท็จจริง 
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ลําดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

3 
 
 
 
 
 

 ภายใน 
45 วัน 

 

ข้ันตอนท่ี 3 การพิจารณาคํารองขอกู ยืมเงินทุน
ประกอบอาชีพจากกองทุนผูสูงอายุ 

3.1 ตรวจสอบและวิเคราะหความสอดคลอง/ความ
จําเปนของคํารองขอกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพ
รายบุคคลและรายกลุมตามระเบียบปฏิบัติ 

3.2 บันทึกขอมูลคํารองลงในระบบฐานขอมูลและจัดทํา
เอกสารประกอบการประชุม 

3.3 จัดประชุมคณะอนุกรรมการกลั่นกรองพิจารณา
กลั่นกรองการกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพจาก
กองทุนผู สู งอายุ พิจารณาใหความเห็นชอบใน
เบื้องตนกอนนําเสนอคณะกรรมการบริหารกองทุน
ผูสูงอายุพิจารณาในลําดับตอไป 

3.4 จัดประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนผูสูงอายุ 
พิจารณาอนุมัติการกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพ 

กลุมงาน
บริการ
กองทุน
ผูสูงอายุ 

4  ภายใน  
14-21 วัน 

 

ข้ันตอนท่ี 4 การจายเงินกูยืมเพ่ือการประกอบอาชีพ
แกผูสูงอายุท่ีย่ืนคํารอง 

4.1 สรุปผลการขอกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพ
รายบุคคล/รายกลุม  

4.2 แจงผลอนุมัติการสนับสนุนเงินทุนประกอบอาชีพ
ใหแกผูสูงอายุท่ียื่นคํารองท้ังผูสูงอายุท่ีไดรับอนุมัติ
และผูสูงอายุท่ีไมไดรับอนุมัติ ดังนี้ 
สวนกลาง: โดยกลุมงานบริการกองทุนผูสูงอายุ 
สวนภูมิภาค: โดย พมจ.ทุกจังหวัด 

4.3 เจาหนาท่ีงานการเงินของกองทุนผูสูงอายุ 
ดําเนินการตามข้ันตอนการเบิกจายเงิน โดยขอ
อนุมัติเบิกเงินจากบัญชีกองทุนผูสูงอายุ และโอน
เงินให พมจ. ผานธนาคารกรุงไทย บัญชีกองทุน
ผูสูงอายุจังหวัด 

4.4 ทําสัญญา และจายเงินกูยืมทุนประกอบอาชีพ
รายบุคคล/รายกลุม 

 
 

กลุมงาน
บริการ
กองทุน
ผูสูงอายุ/
พมจ.ทุก
จังหวัด 

วิเคราะห/
บันทึก
ขอมูล/ 

ขออนุมัติ 
 

สรุปและแจงผล/  
ทําสัญญา/ 
จายเงิน/ 

บันทึกขอมูล 
 



  

 

คูมือการปฏิบัติงานเรื่อง :  การใหบริการกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพจากกองทุน
ผูสูงอายุ 

กอง/กลุม : กองบริหารกองทุนผูสูงอายุ / กลุมงานบริการกองทุนผูสูงอายุ 

หมายเลขเอกสาร : WI-OF-CS-02 หนาที่ : 4/5 

วันท่ีเริ่มใช : 30 พฤษภาคม 2559 แกไขครั้งท่ี : 0 

 
 

ลําดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ 

5  ไมเกิน  
3 ป 

 

ข้ันตอนท่ี 5 การชําระหนี้เงินกูยืมเพ่ือการประกอบ
อาชีพของผูสูงอายุ 

- รับชําระเงินจากผูสูงอายุเปนรายงวดทุกเดือน ภายใน
ระยะเวลา 3 ป 

 

กลุมงาน
บริการ
กองทุน
ผูสูงอายุ/
พมจ.ทุก
จังหวัด 

 
7.  เอกสารอางอิงท่ีเกี่ยวของ 

เอกสารประกอบการยื่นคํารอง ประกอบดวย  
7.1 สัญญารับเงินกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพ  
7.2 ใบสําคัญรับเงิน  
7.3 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูสูงอายุ/ผูคํ้าประกัน  
 

8.  แบบฟอรมท่ีเกี่ยวของ 
8.1 คํารองขอกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพจากกองทุนผูสูงอายุ ประเภทรายบุคคล 
8.2 แบบสอบขอเท็จจริงการกูยืมเงินกองทุนผูสูงอายุ ประเภทรายบุคคล (สําหรับเจาหนาท่ี) 
8.3 คํารองขอกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพจากกองทุนผูสูงอายุ ประเภทรายกลุม 
8.4 แบบสอบขอเท็จจริงการกูยืมเงินกองทุนผูสูงอายุ ประเภทรายกลุม 
8.5 สัญญากูยืมเงินกองทุนผูสูงอายุ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับชําระหนี้
ตามสัญญา 



  

 

คูมือการปฏิบัติงานเรื่อง :  การใหบริการกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพจากกองทุน
ผูสูงอายุ 

กอง/กลุม : กองบริหารกองทุนผูสูงอายุ / กลุมงานบริการกองทุนผูสูงอายุ 

หมายเลขเอกสาร : WI-OF-CS-02 หนาที่ : 5/5 

วันท่ีเริ่มใช : 30 พฤษภาคม 2559 แกไขครั้งท่ี : 0 

 
   

9. เอกสารบันทึก 
ช่ือเอกสาร ผูรับผิดชอบ สถานท่ีจัดเก็บ ระยะเวลา

จัดเก็บ 
วิธีจัดเก็บ 

1. คํารองขอกูยืมเงินทุน
ประกอบอาชีพจาก
กองทุนผูสูงอายุประเภท 
รายบุคคล และรายกลุม 

เจาหนาท่ีกองทุน
ผูสูงอายุท้ังในสวนกลาง
และสวนภูมิภาค 

- กองบริหาร
กองทุน
ผูสูงอายุ 

- .พมจ.ทุก
จังหวัด 

10 ป 
 

จัดเก็บในตูเอกสาร หรือ ไฟล
ฐานขอมูลกูยืมรายบุคคล / ราย
กลุม โดยจัดเรียงตามปงบประมาณ 

 

2. แบบสอบขอเท็จจริง
การกูยืมเงินกองทุน
ผูสูงอายุประเภท
รายบุคคล และรายกลุม 
(สําหรับเจาหนาท่ี) 

เจาหนาท่ีกองทุน
ผูสูงอายุท้ังในสวนกลาง
และสวนภูมิภาค 

- กองบริหาร
กองทุน
ผูสูงอายุ 

- พมจ.ทุก
จังหวัด 

10 ป 
 

จัดเก็บในตูเอกสาร หรือ ไฟล
ฐานขอมูลกูยืมรายบุคคล / 1ราย
กลุม1 โดยจัดเรียงตามปงบประมาณ 

 

3. สัญญากูยืมเงินกองทุน
ผูสูงอายุ 

เจาหนาท่ีกองทุน
ผูสูงอายุท้ังในสวนกลาง
และสวนภูมิภาค 

- กองบริหาร
กองทุน
ผูสูงอายุ 

- พมจ.ทุก
จังหวัด 

10 ป 
 

จัดเก็บใสแฟม เรียงตาม
ปงบประมาณ 

 
10. ระบบการติดตามประเมินผล 

ขอกําหนด ตัวช้ีวัด เปาหมาย ความถี่ เอกสาร 

ท่ีใชจัดเก็บ 

หนวยงาน 

ท่ีรับผิดชอบ 

เปนไปตาม
มาตรฐาน
ระยะเวลาถูกตอง 

รอยละของ
ระยะเวลาการ
ใหบริการกูยื                                      
มเงินทุนประกอบ
อาชีพท่ีเปนไปตาม
มาตรฐานระยะเวลา
ท่ีกําหนด 

สวนกลาง 
105 วัน / 

สวนภูมิภาค  
181 วัน 

 

รายไตรมาส 
 
 

แบบรายงานผล   
การดําเนินงานตาม
ตัวชี้วัด 
 

กลุมงานบริการ 
กองทุนผูสูงอายุ 
 

 

 

****************************** 


